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Interni smérnice MAS

Moravska cesta, z.s.

Smérnice:

1. Obéh G&etnich doklad(

2. Pofizovani, nakladani s majetkem a odpisovy plan

3. Zésady pro Uctovani nakladl a vynosl, dohadnych Gétd, tvorbu opravnych
poloZek, pro pfepocet valut a deviz na ¢eskou ménu

4. Provadéni inventarizace majetku a zavazkd

5. Cestovni nahrady pfi pracovnich cestich

6. Spisovy, archivni a skarta¢ni Fad

Ptilohy 1. Podpisovy vzor
2. Seznam Ciselnych fad
3. Uctova osnova

Zakladni pojmy:

Uéetni jednotka podle §1 zakona 563/1991 Sb. O Géetnictvi rozumi pravnicka
osoba - spolek MAS Moravska cesta, z.s.
Pracovnik ¢len Vyboru spolku, statutarni zastupce nebo zaméstnanec

(pokud neni v textu konkretizovano) vztahuje se ustanoveni
smérnice na kazdou osobu, kterda ma v{éi Gcetni jednotce
Clensky nebo pracovné-pravni vztah a pro osoby ve
smluvnim vztahu, podporujici organizaéni ¢innost MAS.

Schvalil Vybor spolku MAS Moravska cesta na svém jednani dne.../Y "
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Smeérnice €. 1.

Obéh Gcetnich dokladh

1. Vyznam a Gcel plénu ob&hu G&etnich doklady

Plan obéhu ucetnich dokladl vymezuje podminky pro obéh dokladl, které jsou Géetnimi
doklady nebo jsou souddstmi Gcetnich dokladll nebo na né vzhledem k povaze pouZiti
navazuji.

Plan ob&hu uletnich dokladd je zakladnim dokumentem, ktery je soué&asti vnitfniho
kontrolniho systému, vymezuje zplsob a formy kontroly vécné a formalni spravnosti a
stanovuje pravidla pro Uplné, priikazné a spravné vedeni U&etnictvi. Zabezpeduje Ukoly
vyplyvajici ze zakona ¢. 563/91 Sb. o Ucetnictvi, ve znéni platném po novele ¢.221/2015
Sb. a dal$ich platnych pravnich predpisti ( ZDP, (&etni standardy, atd.).

Plan ob&hu uUcetnich dokladl rozliuje Ucetni doklady a postup ob&hu od vydani az po
zauctovani véetné prezkusovani.

Pracovnici jsou povinni planovany obéh (&etnich dokladl dodrzovat, a to jak z hlediska
obsahu, tak i z hlediska postupl a termind.

2. Zpusob ovéiovani vécné spravnosti Ucetnich dokladl
Ové&Ffovani vécné spravnosti je soudasti prezkudovani UGcetnich dokladl a zajistuje
vérohodnost a spravnost (dajl, které vstupuji do Gcetni evidence. Vé&cnou spravnost
ovéruji pracovnici, ktefi o hospodarské operaci rozhodli nebo ji schvalili.
Ovérovanim vécné spravnosti se rozumi pfedevsim:
- ovéfovat soulad Gdajli na ucetnim dokladu se skutednym stavem, tzn. soulad se
smlouvou, objednavkou, dodacimi podminkami
- opatfit doklad pisemnym vysvétlenim, pokud jsou potfebna pro spravné
zal&tovani ugetnich pripadl
- doklddat uéetni doklady pfed zaGctovanim pFislusnou dokumentaci, napf.
uzavienou smlouvou, u vnitfnich G&etnich dokladd nap¥. rozpisem, oddvodné&nim
- prezkuSovat pfipustnosti (¢etnich operaci, tzn. zda nejsou v rozporu s vnitfnimi
predpisy uéetni jednotky a se zavaznymi pravnimi predpisy
- dodrZovani ustanoveni § 35 zakona o Ucletnictvi o opravach pisemnosti, aby
opravy chyb v Gletnich dokladech a souvisejicich pisemnostech byly upiné,
prikazné, spravné a trvanlivé
- ovéfeni (doplnéni) pfisludnosti dané hospodaiské operace k pfislusné zakazce
(akci)
- soulad s rozhodnutim pracovnika odpovédného za pfislusnou hospodarskou
operaci
- soulad s politikou Gcetni jednotky (financni, obchodni apod.)

S vécnou spravnosti Géetnich pripadl souvisi:

- spravnost vykazovanych stavi jednotlivych poloZek aktiv a pasiv rozvahy,
nakladd a vynost ve vykazu zisk( a ztrat, véetné jejich zmén v prubéhu Géetniho
obdobi

- dodrzovani zdsad pro ocefiovani majetku a zavazk(, o odpisovani investi¢niho
majetku, o tvorbé a &erpani rezerv, o ¢asovém rozliSeni nakladl a vynost se
zachovanim bilanéni kontinuity

- spravnost vycisleni hospodarského vysledku se zretelem na povinnosti vyplyvajici
pro Gcetni jednotku ze z(&tovani dani vi¢i stdtnimu rozpoltu, ze zdétovani
s institucemi socialniho a zdravotniho pojisténi, popf. se zfetelem na jiné dalsi
povinnosti.

Pokud pracovnik finanéni manazer zjisti, Ze ucetni doklad neodpovida stanovenym
podminkam pro vécnou kontrolu, je povinen ucinit opatfeni k napravé chybného stavu,
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aby se predeslo nedostatkiim v G&etnictvi a pfipadnym ndasledkdm. Pracovnik ma
povinnost informovat statutarniho zastupce MAS.

3. Zplsob ovéfovéni formélni spravnosti

a) ucetnich dokladd
Formalni sprévnosti se rozumi vyplnéni dokladl viemi predepsanymi Udaji a povinné
stanovenymi nalezitostmi, jde-li 0 ucetni doklady. Soudasti kontroly formalni spravnosti
je téz kontrola spravnostl vypoctl, kompletnost pfilozené pnlohy, opravnenl a spravnost
podpisti pracovnikl na Gletnich dokladech, ktefi doklad, popf. jiné pisemnosti ovéfili a
schvalili apod.
Za prezkouSeni formalni spravnosti odpovida ten pracovnik, ktery doklad vyhotovil nebo
pofidil data pro vyhotoveni pocitatem. Potvrzeni formalni spravnosti je tedy realizovano
podpisem osoby, ktera doklad vyhotovila.
V externich G&etnich dokladech (dodaci list, faktura, pokladni doklad apod.) zodpovida za
provedeni kontroly formalni spravnosti ten pracovnik, ktery doklad pofizuje do evidence.

Uéetni doklady jsou origindini pisemnosti a musi obsahovat nalezitosti dle §11 zakona o
Ucetnictvi.

b) vedeni ucetnictvi
Za formalni spravnost vedeni Gletnictvi odpovidd dodavatelska firma. Tzn. odpovida
zejména za:
- spravnost sestavovani pfedvah podle Gétd hlavni knihy za Géelem souhlasu shody
Gdajl a obratd na syntetlckych a analytickych uctech
- spravnost U&etnich vykazl, tj. na schvalenych vzorech formuldfd ministerstva
financi, popf. tlstenych za pomocu vypocetni techniky, a odpovidajicich témto
schvalenym vzor(m formulaia
- spravnost a provazanost Uletnich zdvérek na uUdaje UGletnictvi a na Udaje
poslednich pfedchazejicich Ucletnich zavérek, tzn. zda je dodrzena bilanéni
kontinuita.

V tcetni jednotce se vyhotovuji uéetni knihy podle § 13 zdkona o G&etnictvi.

Dafiové doklady jsou Ccislovany stejnym systémem jako uzivané C&islovani G&etnich
dokladd.

V pfipadé chybného uziti ¢&isla (vynechéni nebo duplicita) je povinnost odpovédného
pracovnika zaznamenat rozsah oprav a zmén a kopii ulozit v uctarné ucetni ]ednotky
Pfedavani dokladl G&etni zajidtuje finanéni manazer MAS. Finanéni manaZer provede
kontrolu spravnosti, sam zajisti doplnéni pFislusnou dokumentaci (napf. objedndvka,
smlouva atd.) a zajisti podpis statutarniho zastupce a vyhotovi kopii, kterou uloZi
v kancelafri MAS.

VSechny doklady zaslané postou musi byt oznaceny datem pFichodu do kancelafe MAS.

4. Podpisové vzory
Smérnice obsahuje vymezeni osob, které schvaluji a kontroluji iéetni operace.

Podepisovani za ucetni jednotku se déje pfipojenim jména a vlastnoruéniho podpisu
opravnéné osoby. Opravnéni podepisovat za ucetni jednotku ma statutdrni zastupce,
popf. jiny pracovnik Gletni jednotky na zakladé piné moci schvdlené statutdrnim
zastupcem.

Podpisové vzory s uvedenim Casové platnosti jsou pfilohou této smérnice a jsou uloZzeny
u predsedy uUcetni jednotky a u dodavatelské ucetni firmy.

Za aktualizaci podpisovych vzorli odpovidd Manazer MAS.
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5. Podminky pro provedeni ro¢ni ucetni zavérky

V prib&hu Géetniho obdobi je nutné provadét kontrolu G&tovanych pripadl a jejich
opravnénosti. Finanéni manazer MAS zajisti v terminu do 28. 2. sestaveni prehledu
Gétovanych dokladl. Tento bude predloZen kontrolni komisi MAS.

Hlavnim cilem pFipravy rocni uletni zavérky je ovéfit, zda jsou v Gcetnictvi zachyceny
vi3echny Gcetni pfipady uplynulého hospodafského roku.

Pro kontrolu zajisténi zauétovani vdech Ucetnich pfipadu a vyjadieni redlné majetkové
situace ucetni jednotky musi byt dodrzeny tyto zédsady:

a) konkrétni opatfeni k zabezpeleni realizace rocni zavérky jsou navrZena do 15.
prosince bézného roku uUcetnim Ucetni jednotky, schvaluje predseda Gcetni
jednotky

b) opatfeni musi byt zaméfena zejména na:

- podchyceni vSech dodavatelskych faktur tykajicich se bézného roku

- podchyceni provedenych, ale nevyfakturovanych dodavek na dohadné UGcty
(aktivni i pasivni)

- vyfakturovani vdech prosincovych zakazek zédkaznikim

- odsouhlaseni pfirdstkG a Gbytkd hmotného majetku do konce roku s Géetnimi
doklady

- vyhodnoceni inventarizaci uskute¢nénych za rok a zG&tovani inventurnich rozdild

- zhodnoceni potfeby zmén ocenéni majetku (pohledavky, zasoby, hmotny
majetek)

- stanoveni terminl pro predani a zt¢tovani samostatné evidovanych agend

6. Archivace Gcetnich dokladd
Za archivaci U&etnich dokladl odpovida Géetni jednotka. PFi archivaci se Fidi §31 a §32
zékona o ucetnictvi.
Ucetni firma po zpracovani Ucetnictvi za zdanovaci obdobi preda kompletni Gcetnictvi
ucetni jednotce k archivaci a to do 30. dubna.
Prostory pro archivaci stanovuje predseda MAS.
Schranky archivovanych dokladd (3anony, krabice) oznadi pracovnik odpovédny za
archivovani téchto dokladl:

- obdobim, kterého se tykaji

- &islem dokladl a druhem dokladd

- datem skartace

7. Obéh nejdllezitéidich G¢etnich dokladli a pisemnosti

a) Vystavené faktury

Na zaklad& predloZenych podkladl pro fakturaci vystavi finanéni manazer a zajisti jeji
podpisem statutarnim zastupcem. Faktura bude zapsana v Gcletnictvi do knihy
vydanych faktur. Original bude zaslan zakaznikovi, 1. kopie pFfedana uctarné
k zalctovani a 2. kopie zaloZena k prislusné akci v kanceldfi, elektronicky zéznam
uloZen na zaloZnim mediu. PFi odeslani bude faktura zapsana do knihy odeslané
posty.

b) Prijaté faktury

Prijata faktura bude v Ucetnictvi zapsana do knihy doslych faktur, v kancelafi bude
zapsana do knihy doslé posty. Poté se ptfeda finanénimu manazZerovi, ktery provede
formalni a vécnou kontrolu. Z textu faktury musi byt zfejmé, o jakou dodavku se
jedna, nestaci pouze odkaz na dodaci list. V ramci vécné kontroly se zkouma, zda
realizovana dodavka odpovida objednavce, resp. uzaviené smlouvé s dodavatelem, a
to co do rozsahu, kvality a fakturované éastky. Pokud neodpovida, vyhotovi doklad o
reklamaci vi¢&i dodavateli a kopii reklamace uschovd, pfipadné pfeda Getni firmé.
Jestlize fakturované mnozstvi, rozsah, kvalita a cena odpovida realizované dodavce,
potvrdi tuto skuteénost, preda fakturu pfedsedovi, ten zajisti v souladu se
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schvalenym rozpoltem Uhradu podle data splatnosti. Fakturu pfedd uGétarné
k zalctovani.

c) Objednavky
Objednavky vystavuje Financni manazer MAS. Objednavky jsou vystaveny v souladu
odsouhlasenym rozpocltem.

d) Drobna vydani (pokladni doklady)

Za drobna vydani jsou povazovany vydaje do 3 000 K¢. Ostatni platby se pfednostné
hradi bezhotovostné. PoZzadavek na drobny nakup nad 1000,-K¢& schvaluje statutarni
zastupce.

V Géetni jednotce jsou penize v hotovosti sledovany v jedné hlavni pokladné,
Maximalni vySe hotovostni pokladny je stanovena na 30 000 K¢&.

Pokladnu vede finanéni manazer MAS. Vydaje, pfipadné pfijmy zapisuje do pokladni
knihy, v pripadé potfeby vydava pfijmové a vydajové doklady. Finanéni manazer MAS
provadi 1x tydné kontrolu zlstatku pokladny podle pokladni knihy. Fyzickd inventura
pokladni hotovosti bude provedena 1 x ro¢né kontrolni komisi, statutarnim zastupcem
bude provedena namatkové. O inventufe je pofizen zapis, jehoz pfilohou je vyéetka
platidel.

Finanéni manazer MAS ma sepsanou hmotnou odpovédnost. Pokladni doklady jsou
pribézné predavany uctarné k zaiétovani.

e) Bankovni vypisy

Ke styku s bankou je opravnén predseda, mistopfedseda, manazer MAS a finanéni
manazer MAS. Vypisy z bankovniho Uétu jsou pfedany finanénim manaZerem Gétarné
k zauctovani. Po zauctovani je vypis zaloZen.

Pfikazy k vybéru penéz v hotovosti vypisuje pfedseda, mistopfedseda popf. jim
povéfeny pracovnik (manazer MAS, finanéni manazer MAS). Podpisové pravo
k vyb&rim z bankovniho G¢tu ma predseda, mistopfedseda manazer MAS a finanéni
manazer MAS.

Pfikazy elektronickym bankovnictvim provadi pfedseda a finanéni manazer MAS.
Jedna se pouze o pfikazy schvalené statutarnim zastupcem. Souédsti bankovniho G&tu
mUzZe byt platebni bankovni karta, Za jeji pouZivani odpovida predseda MAS.

f) Mzdy

Pfedseda MAS predklada na zakladé uzavienych pracovnich smluv a dohod mésiéni
pfehled o poctu odpracovanych hodin pro jednotlivé pracovniky manaZerovi MAS ke
zpracovani. Tento pfehled je bezprostfedné po skonleni mésice predan (ctarné,
ktera provede vypodet mezd, jejich zalG&tovani a tisk vyplatnich listkd. Uhrady mezd
jsou provadény prednostné formou bezhotovostni.
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Moravska
cesta

Prehled o prezkusSovani Géetnich dokladd podle kompetenci a podpisovych

vzorii:
Doklad Vécna spravnost Formalni spravnost
Prijaté faktury finanéni manaZer, statutarni zastupce ucetni
Vydané faktury podklady finan¢ni manazer ucetni
vécné odpovida statutarni zastupce
Pokladni doklady finanéni manazer MAS, statutarni zastupce Gcetni
Bankovni vypisy finanéni manazZer MAS, statutarni zastupce Gcetni
Prikazy k uhradé podklady finanéni manazer
schvaluje statutarni zastupce ucetni
Mzdy schvaluje statutarni zastupce
podklady finanéni manazer ucetni

Zal&tovani Géetnich dokladd Géetni Géetni
Pofizovani majetku

a) v jednotkové pofizovaci cené

do 1 000 K¢ financni manazer MAS ucetni

b) do 40 000 K¢ statutarni zastupce ucetni

(jednotliva polozka)

c) programovy vybor rozhoduje o

majetku, jehoZ pofizovaci cena

prevysSuje ¢astku 40 000 K¢  statutarni zastupce ucetni
Poskytovani zaloh dodavatelim
a zaméstnanctim statutarni zastupce statutarni zastupce
Zuctovani s institucemi socialniho
a zdravotniho pojisténi statutarni zastupce ucetni

Tato smérnice nabyva uinnosti dne: ../\Y. e pe s

, i
JOLIE 28999 Loy

MAS Moravska cesta

Svatoplukova 16, Cerven
784 01 Litove!
1C: 27037932

Jméno a prijmeni

podpis statutarniho zastupce
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Smeérnice €. 2.

PoFizovani, nakladani s majetkem a odpisovy plan

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

Nové pofizeny dlouhodoby hmotny majetek (ddle jen DHM) a dlouhodoby nehmotny
majetek (dale jen DNM) ve smyslu zadkona o ucetnictvi se zatfidi do pfislusnych
odpisovych skupin podle § 30 a pfilohy k zékonu &. 586/1992Sb. O danich z pfijmt a po
zarazeni do uzivani odepisovan zrychlenymi odpisy ve smyslu vyse citovaného zakona.
Podkladem pro vyrazeni je vyfazovaci nebo likvidaéni protokol.

Drobnym nehmotnym majetkem

se rozumi nehmotny majetek s pofizovaci cenou nizéi neZ 40 000 K&. Tento majetek bude
uctovan pfi pofizeni na pFislusnou analytiku, bez daldiho sledovéni v operativni evidenci.

Drobnym hmotnym majetkem

se rozumi hmotny majetek s pofizovaci cenou nizsi nez 40 000 K¢ a dobou pouziti delsi
nez 1 rok. Tento majetek bude pfi pofizeni (étovan na piisludnou analytiku Guétu 501. O
majetku v pofizovaci cené vyssi nez 1 000 K¢ vede uéetni firma operativni evidenci aZ do
jeho vyrazeni.

Ocenovani

Investicni majetek je ocefovan pofizovaci cenou ve smyslu pFisludnych ustanoveni
zakona o ucetnictvi.

Pofizovaci cena je tvofena cenou pofizeni (cena podle kupni nebo jiné smlouvy o nabyti
majetku) a vedlejSimi pofizovacimi naklady. Pofizovaci cena i vedlejdi pofizovaci naklady
jsou definovany zakonem o uU&etnictvi, Mezi vedlejsi pofizovaci naklady patii zejména
naklady na dopravu, clo, montéz, Groky do doby uvedeni do provozu apod.

Porizovani
O porizeni investi¢niho a drobného hmotného a nehmotného majetku rozhoduje:
1) Financni manazer MAS o majetku v jednotkové pofizovaci cen& do 1 000
K& (v&etné DPH)
2) Statutarni zastupce o majetku v jednotkové pofizovaci cené do 40 000 K¢&
(vCetné DPH)
3) Programovy vybor o majetku v pofizovaci cené nad 40 000 K& (véetné
DPH)
Odpisovani majetku
Odpisovani majetku se Fidi vyhlaskou ¢.504/2002 Sb. podle §38 a §39.
Dlouhodoby majetek MAS se v Ucletnictvi ocefiuje pofizovaci cenou nebo reprodukc":ni
pofizovaci cenou. Odpis je stanoven jako rovnomérny. Pfi zafazeni maJetku se urci
odpisova skupina dle predpokladane doby Zivostnosti a stanovi se jeji odp|sovy plan.
Ucetni OdeS\/ jsou pomtany z pofizovaci ceny, za kterou ]e dlouhodoby ma]etek pofizen a
to aZ do jeji celkové vySe. O odpisech bude ultovano roéné. Vypocet odpisl je stanoven
v navaznosti na pFedpokIédanou dobu Zivostnosti (tzn. pofizovaci cena / stanovena doba
zwostnostl) V pfipadé, Ze je maJetek porlzen z dotace (vedené na uétu 901) bude
k odpisiim soutasné urcena pomérna vyse této dotace. Ta se soufasné& proti odpistim
bude rozpoustét do vynosu G&etnim predpisem 901/649.

Tato smérnice nabyva G&innosti dne: //'85/(
Jméno a prljmeni podpls statutarmho zastupce AL 27037932
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Smeérnice ¢.3.

Zasady pro Gctovani naklad@ a vynosii, dohadnych Gctd, tvorbu

opravnych polozek a pro prepocet valut a deviz na ¢eskou ménu

1. Zasady pro ¢asové rozlideni nakladl a vynost
Naklady a vynosy se uctuji v zasadé do obdobi, se kterym Casové a vécné souviseji.
Nevyznamné a pravidelné se opakujici vydaje ¢i prijmy, které zamérné nesleduji
zkresleni hospodarského vysledku, se Gctuji na konci Uéetniho obdobi do nakladl &
vynost bez ¢asového rozliseni. Jedna se zejména o:

- predplatné novin a ¢asopist

- nakupy kalendafu a diard na pristi rok

- silni¢ni znamky nakoupené v prosinci

- pojistné
Za nevyznamné se povazuji ¢astky nepfevysujici 2 000 KE.

Casové rozligeni je nutné u nakladl a vynosl u &astek od 2 000 K¢, a to:
a) naklady pfistich obdobi, zejména:
- pfedem placené najemné vcetné financniho pronajmu
- predem placené pojisténi majetku (motorovych vozidel apod.)
b) vydaje pristich obdobi
- veskeré naklady placené pozadu, napf. ndgjemné
c) vynosy pfistich obdobi
- pfijmy za pInéni poskytovana v pozdéjSim obdobi (kromé zaloh), napf. dohodnuté
predem placené pFijmy z Grokd, ndjemného
d) prijmy pristich obdobi
- dodané nevyuctované a nevyfakturované vynosy

2. Zasady pro tvorbu dohadnych polozek
Ke stanoveni vySe dohadnych poloZek se pouzije podle moznosti a charakteru polozky
odhad, stanoveny na zakladé co nejpresné&j$iho propoctu - napt. z Udaji ze stejného
obdobi minulého roku se zohledné&nim cenového vyvoje, z Udajl ze smlouvy, objednavky
apod.

a) dohadné polozky aktivni, a to zejména
- nepotvrzeny narok nahrady od pojistovny
- nepotvrzené a neptijaté Groky z vkladd
b) dohadné polozky pasivni
- dodavatelem dodané nevyfakturované vykony Ci zbozi
Na dohadné polozky je nutné ndklady a vynosy prouctovat koncem roku podle
dostupnych informaci. V nasledujicim obdobi se prouctuje na tyto ucty doklad potvrzujici
zavazek Ci pohledavku. Rozdil oproti skute¢nosti vznikly urcitou nepresnosti odhadu se
prolctuje na prislusny Géet naklad{ a vynost bé&Zného roku a je dafové Géinny.

3. Prepodet valutovych a devizovych operaci na éeskou ménu

Pro pfepoCet devizovych a valutovych operaci je pouZivan v prub&hu roku aktudini kurz
Ceské narodni banky.

Pro prepotet penéznich prostfedkl, pohleddvek a zavazkl v cizi méné se pouZije kurz
Ceské narodni banky platny k 31.12. bé&Zného roku, pokud neni stanoveno zavaznym
pravnim predpisem jinak.
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4, Zésady pro tvorbu a éerpdni rezerv _a opravnych prostiedkl

Tvorba rezerv se fidi zakonem 563/91 Sb. o Géetnictvi, zdkonem 593/92 Sb. o rezervach
a dalSimi pfedpisy. V Gvahu pfichdzi tvorba rezerv na opravy hmotného majetku a
kurzové ztraty.

Tvorba opravnych poloZzek se fidi zakonem 563/1991 Sb. o Gcetnictvi a vyhladkou ¢é.
500/2002 Sb. Vychazi z inventarizace majetku, a to predevsim pohledavek a hmotného
majetku vedeného v Ucetnictvi Gcetni jednotky.
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Smérnice €. 4.

Provadéni inventarizace majetku a zavazkid

Inventarizace majetku a zavazk{ je upravena zdkonem &. 563/91Sb. o Uéetnictvi. Radné
provedena inventarizace je podminkou pro dodrzeni podmlnky prakaznosti G&etnictvi
ucetni jednotky.

Inventarizaci podléha veSkery majetek a zavazky vedené v Ucetnictvi na rozvaZnych
uctech, podrozvahovych uctech a v operativni evidenci. Inventarizace se provadi
v prib&hu poslednich tfi mésici G&etniho obdobi nebo v prvnim mésici nasledujicim po
tomto obdobi v terminech a ke dni stanovenému z pfikazu statutarniho zastupce. Ke dni
roéni U&etni zavérky se zjisténé stavy majetku upravi o pFisluéné prirlistky a Ubytky.

U hmotného majetku Ize inventarizaci provadét jednou za dva roky. Penézni prostfedky
v hotovosti se inventarizuji ¢tyfikrat do roka. Ostatni majetek a zavazky vzdy jedenkrat
za rok ke dni ucetni zavérky.

Postup pfi provadéni inventarizace

Postup pfi provadéni inventur se organizuje tak, aby byly zjiStény skuteCné stavy
majetku a zavazkl. Inventury provadi inventarizaéni komise jmenovana statutarnim
zastupcem. PFi inventurach je tfeba zjistovat, zda je stanovena odpovédnost za svéfeny
majetek.

Inventury

Skutecné stavy majetku hmotné a nehmotné povahy se ovéfuji fyzickou inventurou, pfi
kontrole hmotného investi¢niho majetku se kontroluje i jeho ptisludenstvi. Stavy zavazk{
a ostatnich slozek majetku inventurou dokladovou, kde se skute¢ny stav majetku a
zévazkl ovéfuje podle dokladl a zapish v ¢etni nebo operativni evidenci. PFi inventufe
pohledavek je nutné presvédcit se, zda mezi nimi nejsou pohledavky nezaplacené ve
Ihtté splatnosti a zda byla uéinéna patfi¢na opatfeni k jejich vymahani.

Stavy majetku a zdvazkl se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt
podepsany osobami odpovédnymi za provedeni inventarizace. Za inventarizaci stavu
majetku a zavazk{, ktery se ovéfuje dokladovou inventurou, odpovida U&etni.
Inventarizacni komise vycisli v zavéretném protokolu pfipadné inventurni rozdily, uvede
majetek, ktery svou soucasnou hodnotou neodpovida Ucetnimu stavu, a navrhne dalsi
feseni (napf. vyfazeni hmotného majetku z pouZivani, tvorba opravnych polozek,
prehodnoceni Gcetnich odpisl ve vztahu k dobé upotiebitelnosti urtitého druhu majetku).
Zavéretny protokol pfeda Vyboru spolku kontrolni komisi a Uéetni firmeé.

Terminy provedeni inventarizaci a jmenovani inventarizanich komisi stanovi statutarni
zadstupce. Hmotné& odpovédny pracovnik mize byt &lenem komise, ne vSak jejim
vedoucim.

B % : 40.11. 2046
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Smeérnice ¢.5
Cestovni nahrady pF¥i pracovnich cestach

Pracovni cestou se rozumi:

- Vyslani pracovnika k vykonu prace na jiném misté neZz je jeho pravidelné

pracovisté

- Zastupovanl MAS na pracovmch nebo reprezentacnlch akcich
Podmlnky a prib&h pracovni cesty musi byt uréeny pred jejim zapocetlm a to ve formé
pisemné potvrzeného povoleni k pracovni cesté (moZny je napf. e-mail, fax), ale i
Ustniho souhlasu pfedsedy MAS.
Po ukonéeni a vyuctovanl pracovni cesty je pisemné povoleni soudasti vyplnéného
~Vyuctovani pracovni cesty".
Povinnosti pracovnika je po ukonéeni pracovni cesty podat tstné zpravu ze sluZzebni cesty
predsedovi, pfipadné mistopredsedovi MAS.

a) Tuzemské pracovni cesty
Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu na pracovni cestu aZ do navratu.
Pracovnikovi po dobu pracovni cesty ndlezi ndhrady cestovného a stravného podle
Zakoniku prace.
Sazby stravného jsou stanoveny takto:

Doba trvani cesty stravné
5-12 hod. 70 K&

12 - 18 hed. 106 K¢&
Nad 18 hod. 166 K¢

Bude-li na pracovni cesté piné zabezpeceno bezplatné stravovani, stravné se nevyplaci.
Sazba stravného bude kaZzdorocné upravena podle pFislusné smérnice MPSV.

Nahrada prokazanych vydaj& za ubytovani: pracovnik je povinen v ubytovacim
zatizeni nahlasit vystavovateli dafiového dokladu vedkeré nalezitosti. V pFipadé ztraty
dokladu nelze uznat Cestné prohlaSeni, pracovnik musi doloZit duplikdt vystaveny
ubytovatelem.

Nahrada prokézam}ch jizdnich vydajé - pracovnikovi budou proplaceno prokazané
jizdné ve vysi ceny jizdného pfi vyu2|t| autobusové dopravy, pfi cestdch viakem je
poskytovana nahrada pouze do vySe bézné ceny za jizdné rychlikem ve druhé tridé,
pokud neni urceno jinak.

Nahrada za pouzivani soukromych motorovych vozidel -

Soukromé motorové vozidlo, rozumi se vozidlo FO, které zaméstnanec pouzije pfi
prokazané pracovni cesté. NaleZi zaméstnanci nahrada:

- sazba zakladni nahrady ve vysi stanovené vyhladkou MPSV.,

- nahrada vydajl za pohonné hmoty podle cen pohonnych hmot, platnych v dobé pouzntn
vozidla a prepoctenych podle spotifeby, vypoctené aritmetickym prumérem z (dajd
uvedenych v technickém prikazu vozidla. Pro vypocdet ceny pohonnych hmot se pouzije
primérna cena stanovena vyhldskou nebo cena, kterou zaméstnanec dolozil dokladem,
jehoz datum je shodné s datem uskuteénéné pracovni cesty.

b) Zahranicni pracovni cesty

Zahrani¢ni pracovni cestou se pro Ulely tohoto zakona rozuml doba pracovni cesty z CR
do zahranici, doba pracovnl cesty v zahrani¢i a zpét do CR. Rozhodna doba pro vznik
nahrady v cizi méné je prekroceni &eské statni hranice nebo pldnovany odlet a prilet pr|
letecke prepravé. Pracovnikovi vznika zdkonny narok na stravné, pokud doba na Gzemi
ciziho statu je alesponi v délce trvani jedné hodiny.
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Pracovnik je povinen se pred uskutec¢nénim zahrani¢ni pracovni cesty pojistit. Ve smlouveé
musi byt uvedeno druh pojisténi pracovni. Pracovnici mohou uzavfit pojistnou smlouvu
bud u jakékoliv pojidfovny, nebo u zdravotni pojistovny, u které jsou pfihlaseni. Aby
doklad byl uznatelny, musi byt na pojistné smlouvé typ cesty pracovni (sluzebni). Nelze
vyuzit soukromé pojisténi.

Pracovnikovi vyslanému na zahraniéni sluZzebni cestu prislusi :

Stravné - vyse stravného v cizi méné urdi je stanovena ze zakladni sazby stravného
stanovené pro stat, ve kterém pracovnik stravi v kalendarnim dni nejvice ¢asu. Zakladni
vy$i stanovuje Ministerstvo financi vyhlaskou a je vyhlaseno vidy s Gc€innosti od pocatku
roku. Pokud doba v zahrani¢ trva v kalendafnim dni déle nez 12 hodin, pfislusi
pracovnikovi stravné ve vysi zakladni sazby. Trva-li doba 12 a méné hodin, pfislusi
pracovnikovi hodinovy podil za kazdou celou hodinu trvani zahrani¢ni pracovni cesty.

Je-li stravovani zabezpeceno Castecné - narok se krati stejné jakou tuzemské pracovni
cesty, pIné - narok na stravné zanika.

Kapesné se neposkytuje.

Nahrada prokazanych jizdnich vydajli- v pfipadé bezhotovostni platby plati stejna
povinnost jako v predchazejicim odstavci. Jestlize je platba hotovostni, vyzvedava si
pracovnik zalohu na jizdné v pokladné na zakladé ,Cestovniho pfikazu k zahranicni
cesté." Veskeré jizdenky hrazené v zahranici pfiloZi k vyuctovani.

V pfipadé ztraty dokladu nelze uznat Cestné prohlaseni, pracovnik musi dolozit duplikat
vystaveny pfepravcem.

Nahrada vydajd za pohonné hmoty - poskytovani nahrad pfi pouZiti soukromého
vozidla je stejné jako u tuzemské pracovni cesty. Ucletni jednotka uhrazuje sazbu
zakladni nahrady po celou dobu pracovni cesty v ¢eské méné a po ujeti 350 km na Uzemi
jiného statu pohonnou hmotu podle ceny doloZzené, primérné spotfeby motorového
vozidla a ujetych kilometrl. To znamenad, Ze fidi¢ je povinen nacerpat pohonné hmoty v
den uskute¢néni zahrani¢ni pracovni cesty a doklad pfilozit k vyuctovani.

Nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaji

Na zakladé vypInéné Z&dosti o zdlohu si pracovnik vyzvedava zalohu v pokladné. Zadost
predklddd nejpozdéji pét pracovnich dnd pred poZadovanou vyplatou. Je-li pozadovana
jind ména nez EUR nebo USD, musi se valuta objedndvat v bance nejméné 5 pracovnich
dni pfed vybérem. Proto je nutné v tomto pfipadé zadost o zalohu vyzadat s dostateénym
predstihem. Drobné poplatky v zahraniéi napf.: vydaje za telefonické (pracovni) hovory,
vstupenky, nakup odbornych publikaci - pouze pfi navstévé veletrhu, konference,
poplatky za parkovéni, gardzovani vozidla, atd. lze proplatit na zadkladé dokladi
predloZzenych pracovnikem a potvrzenych nadfizenym pracovnikem.

V pfipadé, Ze je pracovnik nucen na sluzebni cesté sménit hotovost na mistni ménu, je
povinen k vyuctovani dolozit kurz mistni mény.

Po ukoné&eni pracovni cesty predklada pracovnik vyuétovani do deseti dnd.

Céastku, o kterou byla poskytnutd zaloha p¥i zahrani¢ni cesté vy&si, nez &ini naroky, vraci
se pfeplatek v poskytnuté méné, nebo v K¢, podle kurzu platného v den vyuctovani.
podle kurzu platného v den vyuactovani. Castku, o kterou byla poskytnutd zédloha pfi
pracovni cesté nizsi, nez Cini naroky pracovnika, doplaci se vidy v K¢.
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OPRAVNENI K PODPISU
Oprévnéni k podpisu jednotlivych cestovnich pfikazi (CP) a vyGétovani pracovni cesty
(VPC) ma statutarni zastupce.

(1) VSichni pracovnici jsou povinni pfed nastupem pracovni cesty si nechat podepsat
nebo jinak pisemné potvrdit povoleni k pracovni cesté (napf. e-mail, fax) a po ukonéeni a
vyuctovani pracovni cesty pfiloZit toto pisemné povoleni k ,VyUétovani pracovni cesty",
nebo si nechat Cestovni prikaz dodatec¢né podepsat.

Povolujici pracovnik podepiSe jen vyplnény pracovni pfikaz véetné kolonky ,uréeny
dopravni prostfedek".

40. Mu "' )"11:1&;5 A cesta, 2. s.

Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne: .............00 000
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Interni smérnice €. 7

Spisovy, archivni a skartacni rad
MAS Moravska cesta, z.s.

Uvodni ustanoveni

1. Spisovy, archivni a skartacni fad (dale jen Fad) je vnitini pfedpis, ktery sjednocuje
postup pfi nakladani s pisemnostmi nebo jinymi zaznamy vzniklymi nebo vyfizenymi
organizaci MAS Moravska cesta, z.s. Tento fad zaroven upravuje postup pfi
vyfazovani pisemnosti skartacnim Fizenim.

2. Archivni sluzba je souhrn <¢&innosti spojenych s pfijimanim, shromazdovanim,
ochranou, ukladdanim, evidenci, odbornym zpracovanim a vyuZivanim archivalii, tj.
pisemnosti trvalé hodnoty.

3. Spisovy a skartacni fad je souhrn pravidel pro vedeni spisové sluzby, ktera musi:

- byt vedena jednotné a racionalné

- podavat Uplnou a presnou evidenci o dokumentech, které byly mistni akéni
skupiné doruceny nebo které vznikly z jeji ¢innosti

- poskytovat doklady k prokazani urcitych skutecnosti

- dokladovat ¢innost MAS pro interni a externi kontrolni ¢innost.

4. VSeobecné z&sady tohoto Fizeni jsou stanoveny zédkonem ¢&. 499/2004 Sb. o
archivnictvi a spisové sluzbé ze dne 30. ¢ervna 2004 a zékonl &. 413/2007 Sb., &.
32/2008 Sb., ¢. 190/2009 Sb., ¢. 227/2009 Sb., €. 424/2010 Sb., ¢. 89/2012 Sb., ¢.
167/2012 Sb., ¢. 303/2013 Sb., €. 56/2014 Sb. a ¢. 250/2014 Sb.

Spisovy iFad

v

Cl: 1

i, VeSkeré pisemnosti, listovni zasilky atd. dorufované na adresu MAS Moravska
cesta, z.s prejima pracovnik kancelafe MAS.

2 Pracovnik kancelafe MAS opat¥i pisemnosti ¢islem jednacim s datem pfijmu.
3. Pracovnik sekretaridtu MAS vede evidenci doru¢enych pisemnosti.
Cl. 2
1. Evidence obéhu a vyfizovani pisemnosti se provadi v knize posty, kterou vede

uréeny pracovnik.

2. Po prevzeti pisemnosti ji pfislusny pracovnik zapiSe do knihy dorudené posty,
pficemz se uvede:

a) Jednaci cislo

b) datum pFichodu pisemnosti

c) oznaceni odesilatele

d) obsah dokumentu

e) jméno pracovnika, ktery bude véc vyfizovat
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Tvorba vlastniho &isla jednaciho, uvadéného na pisemnostech, se Fidi témito pravidly:

= na podatku se uvede oznacdeni podle pofadi doruceni zasilky
= za lomitkem ¢isla se oznaci rok doruceni

3. Do knihy dorué¢ené posty se zapisuji veskeré pisemnosti, mimo soukromé posty,
ktera se netyka c¢innosti MAS Moravska cesta, z.s.

4. V pfipadé, Ze pisemnost vzejde z vlastniho podnétu pracovnika, zapise se do
podaciho deniku s poznamkou, Ze jde o vlastni pisemnost.

5. Pisemnost se oznaéi vlastnim C&islem jednacim, veskeré pisemnosti tykajici se téze
veci tvofi spis.

6. Odpovéd na doslou pisemnost se eviduje, vyfizuje a odesila pod &islem jednacim.
Kazda vyfizena pisemnost musi byt datovédna a podepsana. Vlastnoruéni podpis
se umistuje nad
vypsanym jménem, pfijmenim a funkci podpisujiciho. Pokud pisemnost nevyfizuje
podepisujici se pracovnik, uvadi se pod Grovni jeho podpisu pozndmka ,za spravnost
vyhotoveni*. K podpisu se pfipojuje razitko.

Skartacni Fad

Skartaéni fad upravuje postup pfi vyfazovani pisemnosti a dokumentl a dalich
zédznama spolu MAS Moravska cesta, z.s.

Ulozeni do archivu

1. Archiv MAS Moravska cesta, z.s. slouZi k uloZeni zejména nasledujicich pisemnosti
r [+]
a zaznamu:

a) pisemnosti nepotfebné pro béZnou praci MAS Moravska cesta, z.s., pficemz jde o
pisemnosti neekonomické povahy

b) pisemnosti ekonomické povahy, zejména ucetni doklady

c) pisemnosti souvisejici s ¢innosti MAS Moravska cesta, z.s. jako zaméstnavatele
(pisemnosti v oblasti personalistiky)

2. UloZeni vyfizenych pisemnosti (piipadné i podkladovych materiald) do archivu se
provadi vétSinou v mésici dubnu, ktery nasleduje po skonéeni pfislusného roku.

3: Pfed uloZenim do archivu musi byt pisemnosti zbaveny duplicit a na obalech fadné
oznaceny:

a) nazvem pisemnosti
b) ¢asovym zafazenim
c) skartaénim znakem
d) skartaéni Ihdtou

4, Za spravné vyrazovani pisemnosti a jinych zdznamu z bézné Cinnosti MAS
Moravska cesta, z.s.. a za spravné uloZeni do archivu odpovida pracovnik MAS
, 5 v = o . .
Moravska cesta, z.s., v jehoZ kompetenci a pusobnosti vznikly.
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MAS Moravska cesta, z.s.

Svatoplukova 16, 784 01 Cervenka MoraVSké
wvww.moravska-cesta.cz
1€0: 270 37 932 cesta

Cislo Giétu: 4200239049/6800
Datova schranka: ydvs269

Skartacni znak

Skarta¢ni znak vyjadfuje dokumentarni hodnotu jednotlivych druhl pisemnosti nebo
jejich vécné uspofadanych skupin, a to:

a) ,A": pisemnost ma trvalou dokumentacni hodnotu a je urena k trvalé archivni
uschové nebo k archivni Uschové v nezménéné podobé po stanovenou dobu

b) ,V": pisemnost bude podrobena vybérovému Fizeni, pfi kterém se rozhodne, co
z ni ma byt odevzdano do trvalé uschovy a co ma byt zniceno,

c) ,.S": pisemnost, kterd bude po uplynuti stanovené lhity zni¢ena.

Skartaéni |hita znaéi polet let, po které musi byt pisemnost v Gschové. Stanovené

IhGty nesmé&ji byt zkracovany, mohou viak byt prodlouzeny. Skartaéni Ihiita se pocita
od prvniho dne roku nasledujiciho po vyfrazeni pisemnosti.

Skartadni fizeni

r v z

Pro pisemnosti se po uplynuti skartaéni Ihity zahaji skartaéni Fizeni.

Vyfazovani (skartaci) se rozumi posuzovani a vybér pisemnosti, pfi némzZ se
rozhoduje o tom, zda pisemnosti jsou:

a) dulezité s trvalou dokumentarni hodnotou a tudiz pat¥i do archivni péce,
b) nedlleZité, které mohou byt navrzeny ke zniéeni.

Bez skartacniho fizeni nesméji byt Zadné pisemnosti ¢i jiné zdznamy odevzdany pfimo
do sbéru.

Na zakladé posouzeni pisemnosti vypracuje pracovnik odpovédny za vedeni archivu
kone¢ny seznam pisemnosti navrZzenych na vyfazeni. V pfipadé, Ze se jednd
o pisemnosti, které by mohly byt posouzeny jako archivalie dle pfisludnych pravnich
predpis(i, zale kopii seznamu spolu se zadosti o provedeni odborné archivni prohlidky
Statnimu archivu. Jedna se zejména o stanovy, statuty, dalsi organizacni pfedpisy,
pisemnosti vypovidajici o stavu a vyvoji ob&anského sdruzeni.

Po provedeni skartacniho Fizeni a po pfipadném schvaleni navrhu na vyfazeni
pisemnosti Statnim archivem jsou bezcenné pisemnosti zni¢eny. Tyto pisemnosti se
odepisou z evidence archivu.

Archivni rad

Pracovnik odpovédny za vedeni archivu zabezpecuje materialy uloZzené v archivu tak,
aby nedoslo k jejich poSkozeni ¢i zniCeni. Spolupracuje se Statnim archivem, zejména
v pfipadech pisemnosti, které by mohly byt posouzeny jako archivalie dle pfislusnych
pravnich pfedpis.

PrirGstky do archivu se samostatné vedou v archivni knize.

Pracovnik odpovédny za vedeni archivu zabezpeCuje systematické a oboroveé
zakladani archivalii, které vypovidaji o ¢innosti MAS Moravska cesta, z.s.

Materialy uloZzené v archivu mohou byt vyuzivany ke studiu, k propagaénim a jinym
v [+] W 0 w - 3 v 5 ’ , "
ucelum. Tato Cinnost muzZe byt provadéna jen ve vyhrazenych prostorach archivu,
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MAS Moravska cesta, z.s.

Svatoplukova 16, 784 01 Cervenka Moravska
WVWW.moraVSka'CeSta.CZ
ICO: 270 37 932 Cesta

Cislo uctu: 4200239049/6800
Datova schranka: ydvs269

2.

piipadné v kancelafi MAS Moravska cesta, z.s. Pouze vyjimecné mizZe byt umoZnéno
O .wv , - IS4 S .
zapujceni archivalii mimo archiv.

Elektronicka posta dorucena datovou schrankou

S elektronickou postou doruéenou do datové schranky ydvs269 se naklada stejné
jako s postou v listinné podobé, tj. v souladu se spisovym fadem MAS. Evidence je
vedena oddélené.

Rizeni a kontrola

Za fadny vykon spisové sluzby, dodrzovani tohoto fadu a za manipulaci s dokumenty
odpovidad kanceldf MAS, hlavni zodpovédnost ma manazer SCLLD MAS Moravska
cesta, z.s.

Dohled a kontrolu nad dodrzovanim tohoto fadu vykondva kontrolni komise MAS.

. A9 1. 116
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne: ...
MAS Moravs
/ Svatopluk / ‘
JuLie  Zevodlicovt i fizave
NESEEEENERENEREEENEEEEEEE SN EENEEEEEIENRENESEEEEEEEESENEERREEERRRREnEnnWE - qnnnqﬂ-lu--uu-.
Jméno a prijmeni podpis statutarmho zastupce
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MAS Moravska cesta, z.s.
Svatoplukova 16, 784 01 Cervenka
www.moravska-cesta.cz

I1CO: 270 37932

Cislo Gi¢tu: 4200239049/6800
Datova schranka: ydvs269

Moravska
cesta

Pfiloha &. 1

Podpisové vzory:

Statutarni zastupce - predseda:
IJméno a prijmeni: JuL) € 2DV LFoV]
Dat. narozeni: /[ 1 4GYL

Bydlisté: /A E4/Thn 44 I e

Statutarni zastupce - mistopfedseda:

. wes , - ‘-V/;(,r)/)[,
IJméno a pFijmeni:  Mafcik O51 /70
Dat. narozeni: be M#S
Bydllété /‘7{’3{[1{ /'C:/

785 82 {1020

Financni manazer MAS/manazer SCLLD:

— /
Jméno a pfijmeni: H/LoScAV /A HRv SFEOVA

Dat. narozeni: 23 & 1777 )
Bydlisté&: D¢ Hichpy Lok g lcerE b
ST 24 pREROV

Ucetni: \
IJméno a pfijmeni: MopiI'hR  ABRELKLOVA
Dat. narozeni: 2o L. AX2g

Bydlisté: ROLLRERSLA G H&Z] QQ‘ VLOMO W&
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Seznam ciselnych rad
MAS Moravska cesta, z. s. IC: 27037932

Rok: 2016  Dne: 21.10.2016

Priloha .2

Strana 1
Tisk vybranych zaznamu

Rada Popis

1601 Vydané faktury

1602 Vydane dobropisy

1604 Vydané opravne daf. doklady
1605 tlenskeé pfispévky

1608 Vydané faktury zalohové
1609 Ostatni pohledavky

1612 Pfijaté dopropisy

1614 Pfijaté opravné dan. doklady
1618 Pfijaté faktury zalohove
1619 Ostatni zavazky

16CPT  Tuzemské cestovni piikazy
16CPZ  Zahranicni cestovni pfikazy
16CR Casové rozligeni

16DM Drobny majetek

16HP Hotovostni piijem

16HV Hotovostni vydej

16IM Dlouhodoby majetek

16IN Interni doklady

16int dotace, pfispévky

2016 pfijaté faktury

B Brigadnici

Z Zaméstnanci

Tisk vybranych zaznamu: X = Neoznacené

Agenda

Vydané faktury

Vydané faktury

Vydané faktury

Ostatni pohledavky
Vydané zalohové faktury
Ostatni pohledavky
Pfijaté faktury

Pfijaté faktury

Prijaté zalohové faktury
Ostatni zavazky
Tuzemské cestovni pfikazy
Zahrani¢ni cestovni pfikazy
Casové rozliseni

Drobny majetek
Pokladna

Pokladna

Dlouhodoby majetek
Interni doklady

Interni doklady

Pfijaté faktury
Personalistika
Personalistika






Uétovy rozvrh

MAS Moravska cesta, z. s. IC; 27037932 Rok: 2016

Dne: 21.10.2016

Fr\,:/o ha & j

Strana 1
Tisk véech zaznam(

Uétova tiida0 - Dlouhodoby majetek

ue. sk. 01

012000
013000
014000
018000
019000

ué. sk. 02

021000
021031
021034
022000
022032
022033
025000
026000
028000
028001
029000

uc. sk. 03

031000
032000

ué. sk. 04

041000
042000
042031
042033

uc. sk. 05

051000
052000

ucé. sk. 06

061000
062000
063000
066000
067000
069000

ué. sk. 07

072000
073000
074000
078000
079000

ué. sk. 08

081000
081031
081034
082000
082003
082032
082033
085000
086000
088000
089000

Dlouhodoby nehmotny majetek

Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
Software

Ocenitelna prava

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

Stavby

Samost. véci - difevéna bouda
Stavby - muzeum

Hmotné movité véci a jejich soubory
Samostatné movité véci - stanky 4ks
Samostatné movité véci - stan
Péstitelské celky trvalych porosti
Dospéla zvifata a jejich skupiny
Drobny dlouhodoby hmotny majetek
Drobny dlouhodoby hmotny majetek - kroje
Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany

Pozemky
Umeélecka dila, pfedméty a sbirky

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni

Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek, pofizovany dlouhodoby finanéni majetek

Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek
Nedokoncgeny dlouhodoby hmotny majetek

Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek dievéna bouda
Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Poskytnuté zalohy na diouhodoby nehmotny a hmotny majetek

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby finanéni majetek

Podily - ovliadana nebo ovladajici osoba
Podily - podstatny vliv

Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti
Pujcky organizaénim slozkam

Ostatni dlouhodobé pujéky

Ostatni dlouhodoby finanéni majetek

Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku

Opravky k nehmotnym vysledkim vyzkumu a vyvoje
Opravky k softwaru

Opravky k ocenitelnym pravim

Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku
Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku

Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

Opravky ke stavbam
Opravky ke stavbam - dfevény ukazatel
Opravky ke stavbam - muzeum

Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Oprévky k samost. hmotnym movitym vécem a souborim hmotnych movitych Rozvahovy

Opravky k samost. movitym - kopirka

Opréavky k samost. movitym - stanky prodejni

Opravky k samost. movitym - stan

Opravky k péstitelskym celkiim trvalych porostd
Opréavky k zakladnimu stadu a taznym zviratim

Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku
Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
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Uétova tiida1 - Zasoby

uc. sk. 11 Material

111000 Pofizovany material Rozvahovy Aktivni
112000 Material na skladé Rozvahovy Aktivni
119000 Material na cesté Rozvahovy Aktivni
ué.sk.12  Zasoby viastni vyroby

121000 Nedokongena vyroba Rozvahovy Aktivni
122000 Polotovary vlastni vyroby Rozvahovy Aktivni
123000 Vyrobky Rozvahovy Aktivni
124000 Mlada a ostatni zvifata a jejich skupiny Rozvahovy Aktivni
ué.sk.13  Zboii

131000 Pofizované zbozi Rozvahovy Aktivni
132000 ZboZi na skladé a v prodejnach Rozvahovy Aktivni
139000 ZboZi na cesté Rozvahovy Aktivni
Uétova tiida2 - Finanéni uéty

ué. sk. 21 Penize

211030 Pokladna Rozvahovy Aktivni
213000 Ceniny Rozvahovy Aktivni
0é.sk.22  Uéty v bankach

221000 Penézni prostfedky na uétech Rozvahovy Aktivni
221030 Bézny Gcet Rozvahovy Aktivni
221033 VBU Rozvahovy Aktivni
221034 MBE Rozvahovy Aktivni
221035 VBU2 Rozvahovy Aktivni
221036 KTK Rozvahovy Aktivni
221037 HANA Rozvahovy Aktivni
uc.sk. 23  Kratkodobé bankovni tivéry

231000 Kratkodobé avéry Rozvahovy Pasivni
231031 Kratkodobé bankovni Gvéry 1 Rozvahovy Pasivni
231032 Kratkodobé bankovni Gvéry 2 Rozvahovy Pasivni
231034 Kratkodobe bankovni Gvéry MBE Rozvahovy Pasivni
231035 Kratkodobé bankovni uvéry VBU2 Rozvahovy Pasivni
231036 Kratkodobé bankovni Uvéry KTK - doéasny pfevod Rozvahovy Pasivni
232000 Eskontni avéry Rozvahovy Pasivni
ué.sk.24  Jiné kratkodobé finanéni vypomoci

241000 Emitované kratkodobé dluhopisy Rozvahovy Pasivni
249000 Ostatni kratkodobé finanéni vypomoci Rozvahovy Pasivni
ué.sk.25  Kratkodoby finanéni majetek

251000 Majetkoveé cenné papiry k obchodovani Rozvahovy Aktivni
253000 Dluhoveé cenné papiry k obchodovani Rozvahovy Aktivni
255000 Vlastni dluhopisy Rozvahovy Pasivni
256000 Ostatni cenné papiry Rozvahovy Aktivni
uc. sk. 26 Pfevody mezi finanénimi Gcty

261030 Penize na ceste Rozvahovy Aktivni
261031 Penize na cesté UU1 Rozvahovy Aktivni
261032 Penize na ceste UU2 Rozvahovy Aktivni
261033 Penize na cesté VBU Rozvahovy Aktivni
261034 Penize na cesteé MBE Rozvahovy Aktivni
261035 Penize na cesté VBU2 Rozvahovy Aktivni

261036 Penize na cesté KTK Rozvahovy Aktivni



Uctovy rozvrh
MAS Moravska cesta, z. s. IC: 27037932 Rok: 2016

Dne: 21.10.2016

Strana 3
Tisk véech zaznamui

-
-

ué. sk. 31

311000
312000
313000
314030
315000
315999

ué. sk. 32

321030
322000
324000
325000
325999

uc. sk. 33

331000
333030
335000
336000
336011

336111

336207
336217
336222

uc. sk. 34

341000
342000
342001
343000
345000
346030
346031
346032
348000
349000

ué. sk. 35
358000
ueé. sk. 36

367000
368000

uc. sk. 37

373000
375000
378000
379000

uc. sk. 38

381000
383000
384000
385000
388000
389000

ctovatrida3 - Zuactovaci vztahy

Pohledavky

Odbératelé

Sménky k inkasu

Pohledavky za eskontované cenné papiry
Poskytnuté provozni zalohy a zalohy na zasoby
Ostatni pohledavky

Ostatni pohledavky - pieplatky

Zavazky

Dodavatelé

Sménky k Uhradé

Prijaté zalohy

Ostatni zavazky

Ostatni zavazky - pfeplatky

Zuctovani se zameéstnanci a institucemi

Zaméstnanci

Ostatni zavazky vuci zaméstnancim

Pohledavky za zaméstnanci

Zuétovani s institucemi social. zabezpecéeni a zdravot. pojisténi

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Zuétovani s institucemi social. zabezpeéeni a zdravot. pojisténi - Dichodové sRozvahovy

Zuctovani s VZP

Zuétovani s OZP

Zuctovani s ZPMA

Zuctovani s CNZP

Zuétovani dani, dotaci a ostatni zaétovani

Dan z pfijmu

Ostatni pfimé dané

Ostatni pfimé dané-srazkova dan

Dan z pfidané hodnoty

Ostatni dané a poplatky

Naroky na dotace a ost. zuét. se statnim rozpo&tem
Naroky na dotace a ost. zuét. se statnim rozpoétem EU
Naroky na dotace a ost. zU¢&t. se statnim rozpottem NZ

Naroky na dotace a ost. zuét. s rozpoétem tzemnich celkl
Vyrovnavaci ucet pro DPH

Pohledavky za spolecnosti

Pohledavky za spoleéniky sdruzenymi ve spoleénosti

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy

Zavazky ke spoleénosti a zavazky z upsanych nesplacenych cen. papir( a vkladi

Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papirl a vkladu
Zavazky ke spole¢nikim sdruzenym ve spole¢nosti

Jiné pohledavky a zavazky

Pohledavky a zavazky z pevnych terminovych operaci
Pohledavky z emitovanych dluhopist

Jiné pohledavky

Jiné zavazky

Piechodné uéty aktiv a pasiv

Naklady pfistich obdobi
Vydaje pfistich obdobi
Vynosy pfistich obdobi
PHjmy pfistich obdobi
Dohadné ucty aktivni
Dohadneé ucty pasivni

Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni

Pasivni
Pasivni
Aktivni

Pasivni
Pasivni
Pasivni
Aktivni

Pasivni
Pasivni

Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Aktivni

Aktivni

Pasivni
Pasivni

Pasivni
Aktivni
Aktivni
Pasivni

Aktivni
Pasivni
Pasivni
Aktivni
Aktivni
Pasivni
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ué.sk.38  Opravna polozka k ziétovacim vztahim a vnitini zGétovani

391000 Opravna polozka k pohledavkam Rozvahovy Aktivni
395000 Vnitini zGétovani Rozvahovy Aktivni
396000 Spojovaci Uéet pii sdruzeni Rozvahovy Aktivni

Uétova tfida 5 - Naklady

ué.sk.50 Spotfebované nakupy

501000 Spotfeba materialu - dkp Vysledkovy Dariovy
501001 Pofizeni majetku rovnou do spotfeby Vysledkovy Dariovy
501002 Pofizeni krojl rovnou do spotieby Vysledkovy Danovy
501030 propagace - mat Vysledkovy Danovy
501032 kancelarsky material Vysledkovy Darlovy
501033 reklamni pfedméty Vysiedkovy Danovy
501999 Spotfeba materialu -nev Vysledkovy Darovy
502000 Spotieba energie Vysledkovy Danovy
503000 Spotieba ostatnich neskladovatelnych dodavek Vysledkovy Danovy
504000 Prodané zbozi Vysledkovy Danovy
uc. sk. 51 Sluzby

511000 Opravy a udrzovani Vysledkovy Danovy
512030 Cestovné Vysledkovy Danovy
512999 Naklady na cestovné darnové neuznatelné Vysledkovy Nedarovy
513030 Naklady na reprezentaci Vysledkovy Nedanovy
518000 sluzby Vysledkovy Danovy
518020 sluZzby na Slovensku Vysledkovy Danovy
518030 propagace Vysledkovy Danovy
518031 najemné Vysledkovy Danovy
518032 postovné Vysledkovy Danovy
518033 internet telefon Vysledkovy Danovy
518034 skoleni, exkurze Vysledkovy Darovy
518035 pfeprava Vysledkovy Danovy
518036 software, antivirovy pr. Vysledkovy Danovy
518038 poradenské a ostatni sluzby Vysledkovy Dariovy
ué.sk.52  Osobninaklady

521000 Mzdoveé naklady Vysledkovy Darnovy
524000 Zakonneé socialni pojisténi Vysledkovy Darovy
525000 Ostatni socialni pojisténi Vysledkovy Danovy
527000 Zakonné socialni naklady Vysledkovy Darovy
528000 Ostatni socialni naklady Vysledkovy Nedanovy
ué.sk.53 Dané a poplatky

531000 Dan silniéni Vysledkovy Danovy
532000 Dan z nemovitosti Vysledkovy Danovy

538000 Ostatni dané a poplatky Vysledkovy Danovy
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uc.sk. 54  Ostatni naklady

541000 Smluvni pokuty a troky z prodleni Vysledkovy Danovy
542000 Ostatni pokuty a penale Vysledkovy Nedarfovy
543000 Odpis nedobytné pohledavky Vysledkovy Nedanovy
544000 Nakladové uroky Vysledkovy Danovy
544031 Urok 1 Vysledkovy Danovy
544032 Urok 2 Vysledkovy Danovy
544033 Urok VBU Vysledkovy Danovy
544034 Urok MBE Vysledkovy Danovy
544035 Urok VBU2 Vysledkovy Danovy
544036 Urok KTK Vysledkovy Danovy
545000 Kursové ztraty Vysledkovy Danovy
545020 Kursové ztraty - neuznatelné Vysledkovy Darnovy
546000 Dary Vysledkovy Nedanovy
548000 Manka a Skody Vysledkovy Nedanovy
549000 poplatky Vysledkovy Danovy
549030 bankovni poplatky Vysledkovy Danovy
549031 bankovni poplatky UU1 Vysledkovy Dafovy
549032 bankovni poplatky UU2 Vysledkovy Dafovy
549033 bankovni poplatky VBU Vysledkovy Dafovy
549034 bankovni poplatky MBE Vysledkovy Darovy
549035 bankovni poplatky VBU2 Vysledkovy Danovy
549036 bankovni poplatky KTK Vysledkovy Danovy
549999 Jiné ostatni naklady - pieplatky Vysledkovy Nedanovy
ué.sk.55  Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych polozek

551000 Odpisy dlouhodobého majetku Vysledkovy Danovy
551001 Odpisy dlouhodobého majetku Vysledkovy Dariovy
551002 Odpisy dlouhodobého majetku Vysledkovy Nedarovy
551003 Odpisy kopirka Vysledkovy Danovy
551032 Odpisy prodejni stanky Vysledkovy Danovy
551033 Odpisy stan Vysledkovy Darovy
551034 Odpisy muzeum Vysledkovy Danovy
552000 Prodany dlouhodoby majetek Vysledkovy Danovy
553000 Prodané cenné papiry a podily Vysledkovy Danovy
554000 Prodany material Vysledkovy Danovy
556000 Tvorba a pouZiti rezerv Vysledkovy Nedafiovy
559000 Tvorba a pouZziti opravnych polozek Vysledkovy Nedanovy
ue. sk. 56

561000 Zména stavu zasob nedokonéené vyroby Vysledkovy Danovy
562000 Zména stavu zasob polotovart Vysledkovy Danovy
563000 Zména stavu zasob vyrobki Vysledkovy Danovy
564000 Zména stavu mladych a ostatnich zvifat Vysledkovy Danovy
uc. sk. 57

571000 Aktivace materialu a zbozi Vysledkovy Danovy
572000 Aktivace vnitroorganizacnich sluzeb Vysledkovy Danovy
573000 Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku Vysledkovy Danovy
574000 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku Vysledkovy Danovy
uc. sk. 58 Poskytnuté pfispévky

581000 Poskytnuté pfispévky zuétované mezi organizacnimi slozkami Vysledkovy Danovy
582000 Poskytnuté ¢lenské pfispévky Vysledkovy Darovy
582017 Poskytnuté clenské pfispévky Za Vysledkovy Danovy

ué.sk.59  Dai z pfijmi

591000 Dan z pfijmQ Vysledkovy Nedanovy
595000 Dodateéné odvody dané z pfijmu Vysledkovy Nedarnovy
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Uétova tiida6 - Vynosy

uc. sk. 60 Trzby za vlastni vykony a za zbozi
601000 Trzby za vlastni vyrobky Vysledkovy Darovy
602000 Trzby z prodeje sluzeb Vysledkovy Dariovy
602030 najem Vysledkovy Darovy
604000 Trzby za prodané zbozi Vysledkovy Danovy
uc. sk. 61 Zmény stavu vnitroorganizaénich zasob
611000 Zména stavu zasob nedokonéené vyroby Vysledkovy Danovy
612000 Zména stavu zasob polotovar( Vysledkovy Darnovy
613000 Zména stavu zasob vyrobku Vysledkovy Dariovy
614000 Zmeéna stavu zvifat Vysledkovy Danovy
ué.sk.62  Aktivace
621000 Aktivace materidlu a zbozi Vysledkovy Danovy
ué.sk.64  Ostatni vynosy
641000 Smluvni pokuty a uroky z prodleni Vysledkovy Danovy
642000 Ostatni pokuty a penale Vysledkovy Danovy
643000 Platby za odepsané pohledavky Vysledkovy Darnovy
644000 Vynosove uroky Vysledkovy Dariovy
644033 Uroky VBU Vysledkovy Dariovy
644034 Uroky MBE Vysledkovy Danovy
644035 Uroky VBU2 Vysledkovy Darnovy
644036 Uroky KTK Vysiedkovy Danovy
645000 Kursové zisky Vysledkovy Danowvy
648000 Zuctovani fonda Vysledkovy Dariovy
649000 Jiné ostatni vynosy - prouctovani odpist Vysledkovy Darovy
649999 Jiné ostatni vynosy - preplatky Vysledkovy Danovy
ucé.sk.65  Trzby z prodeje majetku, ziétovani rezerv a opravnych polozek
652000 Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Dariovy
653000 Trzby z prodeje cennych papird a podill Vysledkovy Dariovy
654000 Trzby z prodeje materialu Vysledkovy Danovy
655000 Vynosy z kratkodobého finanéniho majetku Vysledkovy Danovy
657000 Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku Vysledkovy Danovy
ué. sk, 68 Prijaté pfispévky
681000 Prijaté pfispévky zuétované mezi organizacnimi slozkami Vysledkovy Danovy
682000 Pfijaté pfispévky (dary) Vysledkovy Darfiovy
682017 Pfijaté pfispévky (dary) za Vysledkovy Danovy
684030 Prijaté clenské pfispévky Vysledkovy Danovy
uc. sk. 69 Provozni dotace
691030 Provozni dotace Vysledkovy Danovy
691031 Provozni dotace statni rozpoéet EU Vysledkovy Danovy
691032 Provozni dotace statni rozpoget NZ Vysledkovy Danovy
Uétova tfida9 - Vlastni jméni, fondy, vysl. hosp., rezervy, dlouh. tvéry a pujcky, zavérk. a
podrozv. ucty
ué.sk.90  Vlastni jméni
901000 Viastni jméni Rozvahovy Pasivni
uc. sk. 91 Fondy
911000 Fondy Rozvahovy Pasivni
ué.sk.92  Ocefiovaci rozdily
921000 Ocenovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazku Rozvahovy Pasivni
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ué.sk. 93  Vysledek hospodafeni

931000 Vysledek hospodafeni ve schvalovacim fizeni Rozvahovy Pasivni
932000 Nerozdéleny zisk, neuhrazena ztrata minulych let Rozvahovy Pasivni

uc.sk.94  Rezervy

941000 Rezervy Rozvahovy Pasivni
ué.sk.95  Dlouhodobé bankovni Givéry a zavazky

951000 Dlouhodobé uvery Rozvahovy Pasivni
953000 Emitované diuhopisy Rozvahovy Pasivni
954000 Zavazky z pronajmu Rozvahovy Pasivni
955000 Pfijaté dlouhodobé zélohy Rozvahovy Pasivni
958000 Dlouhodobé sménky k Ghradé Rozvahovy Pasivni
959000 Ostatni dlouhodobé zavazky Rozvahovy Pasivni

ut.sk.96  Zavérkové uéty

961000 Pocatecni ucet rozvazny Zavérkovy

962000 Kone¢ny (cet rozvazny Zavérkovy

963000 Ucet vysledku hospodareni Zavérkovy

ué.sk.97  Podrozvahové ucty

971000 Hmotny majetek Podrozvahovy

972000 odepsané pohledavky Podrozvahovy Aktivni

ué.sk.99  Podrozvahove Gcty
999000 Vyrovnavaci Podrozvahovy






